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1 Zusammenfassung

Die neue CommSy-Version stellt ein Major-Release dar.

Ein Major-Release (Veranderung an der ersten Stelle der Versionsnummer) bzw. ein Minor-
Release (Verdnderung an der zweiten Stelle der Versionsnummer) bringt meinst deutliche
grolRe oder kleine Veranderung an der Oberflache mit sich, die die Nutzung entsprechend
beeinflusst. Bugfix-Releases beheben in der Regel nur Fehler.

Die aktuelle CommSy-Version bringt folgende Neuheiten:

* Neues Layout

* CommSy-Leiste
*  Workflows

* ePortfolio

Zusammenfassend ist zu sagen, dass funktionell CommSy sich wenig, aber das Aussehen,
d.h. die Benutzungsschnittstelle stark verandert.

CommSy 8.0.0 - Zusammenfassung
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2 Neues Layout

In diesem Kapitel wird dargestellt, wie sich das Layout fir einen Raum verandert hat. Insbe-
sondere geht es um den ,CommSy-Dreisprung“ Home — Rubrik (Listenansicht) — Eintrag (De-
tailansicht), sowie des Bearbeitungsformulars und es wird erlautert, wie dies in CommSy 8
sieht und wo die einzelnen Funktionen nun zu finden sind.

Die neue Funktion der ,CommSy-Leiste“ (im Layout oben) wird in Kapitel 0 dokumentiert.

Ubersicht Projektraum (Home) Schlagwérter

Ankiindigungen (1 giiltige von 1) (keine)

Tag der Medizin 17.10.2012 Peter Professor

Termine (2 heute und in der Zukunft von 2) + ' -

Tutorium zur Klausurvorbereitung 13.09.2012, 18:00 Horsaal A

Abgabe: Thema fir Hausarbeit 14.09.2012, 12:00  Per Mail

Materialien (3 aus den letzten 7 Tagen von 3) + ' -

Zusatzmaterial Biochemie 17.08.2012 Peter Professor

Foliensatz 1/6 17.08.2012 Peter Professor

Foliensatz 2/6 17.08.2012 Peter Professor

Diskussionen (1 aus den letzten 7 Tagen von 1) + ' -

Tag der Medizin - Vorschlage 0/1 17.08.2012 Peter Professor

Personen (3 von 3 Mitgliedern) ' -

Julia Jung Christiane.Frede@rrz ...

Marina Mutig Christiane.Frede@rrz ...

Peter Professor Christiane.Frede@rrz ...

G (Alle 1 Gruppen) o la

Alle Mitglieder Mitglieder: 3 Zugeordnete Eintrage: 3
17. August 2012, 13:00
E-Mazil an die Moderation

CommSy 8.0

Abbildung 1: Uberblick iiber einen Raum

CommSy 8.0.0 - Neues Layout
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2.1Gestaltungs- und Farbvielfalt

CommSy bringt eine grole Auswahl von Farbgestaltungsmoéglichkeiten mit, die als Templa-
tes ,on block® ausgesucht oder differenziert selbst zusammengestellt werden kénnen. Hier
ein paar Screenshots des oben gezeigten Raumes in anderen Farbkombinationen.

s

£ Suche im Raum E

der Medizins B0 | - .

® B 0 = & B

Grundlagen der Medizin

o @ B0 v @ B8

home | Ankindigungen | Termine | Matarislien | Diskussionen | Parsonsn | Gruppen Anicandigungen | Termine | Materislien | Diskussionen | Personsn | Gruppen
Ubersicht Projektraum (Home) = Ef  schlagwirter Z A
Ankiindigungen (1 giiltige von 1) *| A K Ankiindigungen (1 giiltige von 1)
Tag der Medizin 17.10.2012 Peter Professor Tag der Medizin 17.10.2012 Peter Professor
Termine (2 heute und in der Zukunft von 2) L B Termine (2 heute und in der Zukunft von 2) = A
Tutorium zur Klausurvorbereitung 13.09.2012, 18:00  Horsaal A Tutorium zur Klausurvorbereitung 13.00.2012,18:00  Horsaal A
Abgabe: Thema fur Hausarbeit 14.09.2012,12:00  Per Mail Abgabe: Thema fur Hausarbeit 14.09.2012, 12:00  Per Mail
Materialien (3 aus den letzten 7 Tagen von 3) = v Materialien (3 aus den letzten 7 Tagen von 3) * v
Diskussionen (1 aus den letzten 7 Tagen von 1) +* - Diskussionen (1 aus den letzten 7 Tagen von 1) + -
Personen (3 von 3 Mitgliedern) v Personen (3 von 3 Mitgliedern) 4
Gruppen (Alle 1 Gruppen) L B Gruppen (Alle 1 Gruppen) = 4
Alle Mitglieder Mitglieder: 3 Zugeordnete Eintrage: 3 Alle Mitgieder Mitglieder: 3 Zugeordnete Eintrage: 3
17. August 2012, 13

on Mail an die Modarat ‘

Commsy 8.0 Commsy 8.0

Grundlagen der Medizin

G

Gibersicht Projektraum (Home) Projektraum (Home) Schlagwérter

Ankiindigungen (1 giiltige von 1) Ankiindigungen (1 giiltige von 1) (keine)

Tag der Medizin 17.10.2012 Peter Professor Tag der Medizin 17.10.2012 Peter Professor
Termine (2 heute und in der Zukunft von 2) + - Termine (2 heute und in der Zukunft von 2)

Tutorium zur Klausurvorbereitung 13.09.2012, 18:00  Horsaal A Tutorium zur Klausurvorbereitung 13.00.2012, 18:00  Hérsaal A
Abgabe: Thema fiir Hausarbeit 14.09.2012,12:00  Per Mail | Abgabe: Thema fur Hausarbeit 14.00.2012,12:00  Per Mail
Materialien (3 aus den letzten 7 Tagen von 3) + v Materialien (3 aus den letzten 7 Tagen von 3)

Diskussionen (1 aus den letzten 7 Tagen von 1) + - Diskussionen (1 aus den letzten 7 Tagen von 1)

Personen (3 von 3 Mitgliedern) v Personen (3 von 3 Mitgliedern)

Gruppen (Alle 1 Gruppen) PN

Gruppen (Alle 1 Gruppen)

AleliRoledss Bitohetes:]s ZuiosordnatalCat: Soe 13 Alle Mitglieder Mitglieder: 3 Zugeordnete Eintrage: 3

17. August 2012, 13:04

&-Mail an die Moderation

17. August 2012, 13:05

&-mail an di

Grundlagen der Medizin

@
Anndizungen | Tarmi

Gibersicht Projektraum (Home) Schlagwérter

Grundlagen der Medizin

it Projektraum (Home) Schlagwérter

Ankiindigungen (1 giiltige von 1) (keine)

Tag der Medizin 17.102012 Peter Professor Tag der Medizin 17.10.2012 Peter Professor
Termine (2 heute und in der Zukunft von 2) PN

Tutorium zur Klausurvorbereitung 13.002012,18:00  Horsaal A e TGS S 13.00.2012, 18:00  Horsaal A
Abgabe: Thema fur Hausarbeit 14.00.2012,12:00  Per Mail Abgabe: Thema fur Hausarbeit 14.09.2012, 12:00  Per Mail
Materialien (3 aus den letzten 7 Tagen von 3) + | v

Diskussionen (1 aus den letzten 7 Tagen von 1) sl

Personen (3 von 3 Mitgliedern) v

Gruppen (Alle 1 Gruppen)

ElChRokede Mitoliecer: 2 Zgeordneta Eintrdge: 3 Alle Mitglieder Mitglieder: 3 Zugeordnete Eintrage: 3

Abbildung 2: Farbgestaltung

2.2Uberblick iiber den Raum (Home)

An dem Aufbau der Home-Seite eines Raumes hat sich nicht viel verandert. Ganz oben ist
immer noch der Titel des Raumes zu finden. Darunter finden wir weiterhin das Menu, in dem

CommSy 8.0.0 - Neues Layout
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auf alle Rubriken zugegriffen werden kann. Die Ubersicht zeigt aktuelle Inhalte nach den
Rubriken gruppiert.

Vor den Eintragen stehen unbekannte Symbole. Der rot hinterlegte Stern bedeutet, dass
die damit gekennzeichneten Eintrage neue Eintrage sind, die man sich noch nicht angesehen
hat. Der gelb hinterlegte Stern g3 hingegen bedeutet, dass an diesen Eintragen geandert
wurde.

Mit dem Plus und den Pfeilen hinter den Rubriken kann man einen neuen Eintrag erstellen
sowie die Details ein- und ausblenden.

Er—
Grundlagen der Medizin 2 fm Faum Los!

e

Ankindigungen

neue Beitrage (7 Tage): 13 N

Seitenaufrufe: 74

Termine Materialien | Diskussionen | Personen Gruppen aktive Personen: 4 / 4

Ubersicht Projektraum (Home) Schlagwérter

Ankiindigungen (1 giiltige von 1) Hausarbeit Tutorium

Tag der Medizin 17.10.2012 Peter Professor

Termine (2 heute und in der Zukunft von 2) o | A

Tutorium zur Klausurvorbereitung 13.09.2012, 18:00  Horsaal A

Abgabe: Thema fur Hausarbeit 14.09.2012, 12:00  Per Mail

Materialien (3 aus den letzten 7 Tagen von 3) L] | v

Diskussionen (1 aus den letzten 7 Tagen von 1) L] | 7N
Ed Tag der Medizin - Vorschlage 1/2 17.08.2012 Verena Verstand

Personen (4 von 4 Mitgliedern) ;

Julia Jung Christiane.Frede@rrz ...

Marina Mutig Christiane.Frede@rrz ...

Peter Professor Christiane.Frede@rrz ...

Ed verena verstand Christiane.Frede@rrz ...

Gruppen (Alle 1 Gruppen) L =

Alle Mitglieder Mitglieder: 4 Zugeordnete Eintrage: 4
17. August 2012, 13:26
E-Mail an die Moderation

CommSy 8.0

Abbildung 3: Uberblick Projektraum

Auf der rechten Seite findet sich eine Auflistung der vorhandenen Schlagwoérter (oder
Kategorien, sofern aktiviert) in diesem Raum. Durch einen Klick auf eines der Worter erhalt
man alle Eintrage, die einem Schlagwort zugeordnet sind.

2.3Uberblick in einer Rubrik

In diesem Abschnitt wird erklart, wie sich der Aufbau der ,Listenansicht“, d.h. der Uberblicks-
seite in einer Rubrik verandert hat. Beispielhaft wird dies an der Rubrik ,Termine“ getan.

CommSy 8.0.0 - Neues Layout
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Die Listenansicht hat sich im Aussehen, aber nicht in der Funktionalitat zur vorherigen Versi-
on geandert. Die Liste kann immer noch manuell durch Klicken auf die Spaltentberschriften
sortiert werden und rechts finden sich die die Einschrankungsmaoglichkeiten. Bei den Termi-
nen lassen sich hier z.B. alle Termine oder nur private Termine anzeigen.

neue Beitrdge (7 Tage): 13
Seitenaufruf:

Gruppen aktive Personen: 4 / 4

Termine (Eintrage: 2) Zuordnungen

Zeit + Oort < Gruppen

[F1 Abgabe: Thema fiir Hausarbeit 14.09.2012, 12:00 = Per Mail *Alle

[[] Tutorium zur Klausurvorbereitung 13.09.2012, 18:00  Horsaal A .
Terminart

[7] Alle| keine Aktion [+ I ausfithren 0 Eintrage ausgewahlt [

Eintrage pro Seite 20 | 50 | Alle & dSeitei/1p » ELEL:

Alle

Abbildung 4: Termine in Listenansicht

In der Rubrik Termine gibt es noch zwei Alternativen zur Listenansicht: die Monats- und die
Wochenansicht. Uber das rot umrandete Icon rechts in Abbildung 4: Termine in Listenansicht
kann die Ansicht gewechselt werden.

CommSy 8.0.0 - Neues Layout
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Termine Einschrankungen der Liste

Wochenansicht | [0 5o keine privaten Termine X

10.09.2012 - 16.09.2012 ¢ Kalenderwoche 37 =] » ZucEies

Gruppen
Mo, 10. Sep Di, 11. Sep Mi, 12. Sep Do, 13. Sep Fr, 14. Sep Sa, 15. Sep So, 16. Sep *Alle

Terminart

Alle

Terminart

Alle

Schlagworter

Hausarbeit Tutorium

Abgabe: ...
Abgabe: Thema fiir Hausarbeit

Datum : am Freitag, 14.09.2012
ab 12:00 Uhr

Ort: Per Mail

Teilnahme: keine Zuordnung

Abbildung 5: Termine in Wochenansicht

Ei"SChranku"gen e
Monatsansicht keine privaten Termine X

September 2012 (KW. 35-40) ¢ September 2012 =] » HLOliL s
Gruppen
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag Sonntag *Alle
27 28 29 30 31 1 2 ]
Terminart
Alle
Terminart
3 4 5 3 7 8 9 Alle
Schlagworter
Hausarbeit Tutorium
10 11 12 13 14 15 16
Tutorium... Abgabe: ...

Abbildung 6: Termine in Monatsansicht

CommSy 8.0.0 - Neues Layout
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Wenn der Mauszeiger auf einen Termin gelenkt wird, erscheint ein Popup mit einer detaillier-
teren Beschreibung des Termins. Weiterhin kann direkt im Kalender ein neuer Termin erstellt
werden, indem auf den gewlinschten Tag geklickt wird.

2.4Darstellung eines Eintrages
In diesem Abschnitt wird erklart, wie sich der Aufbau der Detailseite eines Eintrages in einer

Rubrik verandert hat. Beispielhaft wird dies an den Rubriken ,Materialien® und ,Diskussio-
nen“ getan. Die anderen Rubriken unterscheiden sich darin nicht.

neue Beitrage (90 Tage): 17 R

Seitenaufrufe: 232

Personen Institutionen aktive Personen: 10/ 11

Materialien Material 2 von 2 Liste N 2/2 v

Bearbeiten | Abschnitt hinzufiigen | Léschen | Versenden | Kopieren | Seite speichern 1. Testmaterial
2. Tutorial zum CommSy
Tutorial zum CommSy zur Listenansicht

Zuletzt bearbeitet von Peter Professor am 10.08.2012

zugeordnete Eintrage (0)

Dateien: & Tytorial.pdf (82 KB)

Anbei findet ihr das Tutorial zur CommSy-Nutzung. (keine)

. ; . Eintrige zuordnen
Bei weiteren Fragen zur Nutzung wendet euch an mich oder Herrn Test.

Abbildung 7: Ein Material

Das rot umrandete Feld ist das Icon ,Aktionen®. Hier kdnnen Eintrage (in diesem Fall Mate-
rialien) bearbeitet, geldscht, kopiert, Uber Mail versendet oder extern gespeichert werden
bzw. (nur bei Materialien) einzelne Abschnitte hinzugefligt werden.

In dem grin umrandeten Feld kdnnen Schlagworte und Kategorien (sofern aktiv) zugeordnet
werden und es ist aufgelistet, welche einem Eintrag jeweils zugeordnet wurden.

Das blau umrandete Feld enthalt die Bearbeitungsinformationen. Hier kann auch die Refe-
renznummer des Eintrags eingesehen werden und es ist nachvollziehbar, wer wann diesen
Eintrag erstellt und wer ihn bearbeitet hat.

Das orange umrandete Feld ist das Icon fur den ,Workflow“, welches nur sichtbar ist, sofern
die Funktion aktiviert ist. Naheres siehe Kapitel 4.

Auf der rechten Seite befindet sich eine (verkiirzte) Liste der vorhandenen Materialien in die-
sem Raum zur schnellen Navigation und die Md&glichkeit andere Eintrage diesem Material
zuzuordnen.

CommSy 8.0.0 - Neues Layout
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Ankindigungen Termine Materialien ENESIESTLED] Personen Gruppen

Diskussionen Diskussion 2 von 2 Liste

Bearbeiten | Léschen | Versenden | Kopieren | Seite speichern 1. Absichtlich verlieren?
2. Enttduscht Deutschland?
Enttduscht Deutschland? zur Listenansicht

Zuletzt bearbeitet von Marina Mutig am 10.08.2012
1. Nur Platz 6? Marina Mutig 10.08.2012, 11:56 zugeordnete Eintrdge (0)

2. Platz 6! Peter Professor 09.08.2012, 14:53 -
(keine)

1. Nur Platz 6? Eintrdge zuordnen
Zuletzt bearbeitet von Marina Mutig am 10.08.2012

Hi,

Was haltet ihr von Deutschlands Auftritt bei der Olympia?
Ist Platz 6 schlecht?

Habt ihr mehr erwartet?

PS. Bitte nur konstruktives Diskutieren!

2. Platz 6!

Zuletzt bearbeitet von Peter Professor am 09.08.2012

Ich denke, dass die Teilnahme an der Olympia schon ein Riesenschritt ist und viele das den
Sportlern gar nicht anrechnen! Die interessiert nur die Platzierung? Sie wissen sicher nicht,
wie viel Arbeit dahintersteckt! ;)

3. | Neuer Eintrag - Betreff

FER R B I U =X, x20

Neuer Eintrag - Text

Abbildung 8: Lineare Diskussion

In einer Diskussion gibt es jetzt als Unterschied zu den Materialien in der linken Leiste meh-
rere ,Aktionen“ und ,Bearbeitungsinformationen® - Icons — namlich fir jeden Beitrag zur Dis-
kussion einen.

Wenn eine Diskussion erstellt wird, kann zwischen der linearen und der verzweigten Variante
gewahlt werden. Abbildung 8: Lineare Diskussion zeigt die lineare Variante. Die verzweigte
Variante folgt in Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.. Um auf einen Bei-
trag zu antworten, muss in der Aktionsleiste auf ,Antworten” geklickt werden. Das Textfeld
unter den Beitragen in einer linearen Diskussion gibt es in der verzweigten nicht.

CommSy 8.0.0 - Neues Layout
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Diskussionen

Materialien ENEIIESLLEGE Personen Gruppen

Diskussion 1 von 3

Bearbeiten | Léschen | Versenden | Kopieren | Seite speichern

Enttduscht Deutschland

Zuletzt bearbeitet von Peter Professor am 17.08.2012

[Alle Beitrage ausklappen]
[=] Nur Platz 62 Marina Mutig 17.08.2012, 14:12

Platz 6! Peter Professor 17.08.2012, 14:19

Bearbeiten | Léschen | Antworten

1. Nur Platz 6?
Zuletzt bearbeitet von Marina Mutig am 17.08.2012

Hi,

Was haltet ihr von Deutschlands Auftritt bei der Olympia?
Ist Platz 6 schlecht?

Habt ihr mehr erwartet?

PS. Bitte nur konstruktives Diskutieren!

1.1. Platz 6!

Zuletzt bearbeitet von Peter Professor am 17.08.2012

Ich denke, dass die Teilnahme an der Olympia schon ein Riesenschritt ist und viele das
den Sportlern gar nicht anrechnen! Die interessiert nur die Platzierung? Sie wissen
sicher nicht, wie viel Arbeit dahintersteckt! ;)

Abbildung 10: Verzweigte Diskussion

2.4.1. Anmerkungen hinzufliigen

Tutorial zum CommSy

Zuletzt bearbeitet von Peter Professor am 10.08.2012

Dateien: & Tytorial.pdf (82 KB)

nbei findet ihr das Tutorial zur CommSy-Nutzung.

ei weiteren Fragen zur Nutzung wendet euch an mich oder Herrn Test.

Anmerkungen (1 Eintrag) I

1. Erst Lesen!
Zuletzt bearbeitet von Peter Professor am 09.08.2012, 14:49 Uhr
Funktionen, die im Tutorial zu finden sind, werden von uns zukunftig nicht mehr

beantwortet.
Lest wirklich erst das Dokument ehe ihr Fragen stellt!

Abbildung 9: Anmerkung

Um auf bestimmte Dinge bei einem Eintrag hinzuweisen, kann das Icon fir ,Anmerkungen’

1. Enttdauscht Deutschland
2. Absichtlich verlieren?
3. Enttauscht Deutschland?

zur Listenansicht

zugeordnete Eintrage (0)

(keine)

Eintrége zuordnen

zur Listenansicht

zugeordnete Eintrage (0)

(keine)

Eintrage zuordnen

verwendet werden. Neue oder veranderte Anmerkungen werden wieder mit den gelben und

CommSy 8.0.0 - Neues Layout
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roten Sternen und einer Ziffer gekennzeichnet. Die Ziffer gibt an, wie viele Anmerkungen neu
sind bzw. geandert wurden.

2.5Bearbeitungsformular

Material

Bearbeiten
Titel*: Tutorial zum CommSy
Bibl. Angaben*: *keine Angaben E]
FElT B I U =X, x2 ) 1= = E Y A A | @ | @ @
Format < schritan = or. * E=E==® | = & 3 B

Anbei findet ihr das Tutorial zur CommSy-Nutzung.

Bei weiteren Fragen zur Nutzung wendet euch an mich oder Herrn Test.

Dateien Zugr i- echte Schlagworter zZugeord ;u.li ;.

V| Tutorial.pdf CA Nur Dateien bis 48 MB kénnen
B = hochgeladen werden.

l Dateien auswahlen... ‘

’ Anderungen speichern ‘ ’ Neue Version erstellen ‘ ’ Abbrechen 1

Abbildung 11: Bearbeitungsformular

Zur Neuanlage und Bearbeitung eines Eintrages gibt es obiges Formular, welches in
CommSy 8 in einer ,Overlay-Optik* dargestellt wird und nicht mehr als eigenstandige Seite.
Hier werden die gewinschten Angaben (Titel, Text, etc.) zu dem Eintrag (in diesem Fall ein
Material) eingegeben und kann Uber die unteren Karteireiter Dateien hochladen, Zugriffs-
rechte setzen, Schlagwdrter vergeben, Einstellungen zum Workflow (siehe Kapitel 4) tatigen,

sofern diese Funktion im Raum aktiviert ist und ggf. andere Eintrdge mit diesem Eintrag ver-
kniapfen (zuordnen).

2.5.1. Dateien hochladen

Nach einem Klick auf das Feld ,Dateien auswahlen® 6ffnet sich der Tab, welcher ermdglicht
(mehrere) Dateien auf dem Computer auszuwahlen und sie ins CommSy hochzuladen.

CommSy 8.0.0 - Neues Layout
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Tutorial,pdf @ Nur Dateien bis 48 MB kénnen

. _ hochgeladen werden.
} Dateien auswahlen... I

| Anderungen speichern H Neue Version erstellen H Abbrechen |

Abbildung 13: Dateiupload

2.5.2. Zugriffsrechte setzen

© Fir alle bearbeitbar
© Nur von Peter Professor bearbeitbar

Anderungen speichern || Neue Version erstellen H Abbrechen

Abbildung 12: Bearbeitungsrechte

Unter dem Reiter ,Zugriffsrechte kann ausgewahlt werden, ob der Eintrag fiir alle Benutzer
des Raums bearbeitbar ist oder nur fiir denjenigen, der den Eintrag erstellt hat.

2.5.3. Schlagworter und Kategorien vergeben

Tutorial

Neues Schlagwort anlegen: TeslI

Anderungen speichern || Neue Version erstellen || Abbrechen

Abbildung 14: Schlagworter definieren

Hier kénnen vorhandene Schlagworter zugeordnet oder neue erstellt werden.

Wenn Kategorien in den Einstellungen aktiviert wurden, dann andert sich die Ansicht folgen-
dermallen, so dass auch Kategorien hinzugefliigt und entfernt werden kénnen. Der Unter-
schied ist, dass Kategorien nicht direkt in dem Reiter angelegt werden kdnnen.

T —

Testkategorie 1
[] Testkategorie 2

l Anderungen speichern H Neue Version erstellen H Abbrechen

Abbildung 15: Kategorien vergeben

CommSy 8.0.0 - Neues Layout
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2.5.4. Workfloweinstellungen

Dateien = Zugriffsrechte @ Schlagworter m zugeordnete Eintrage

© Kein Status

© qiltig @00
© Entwurf 000
© ungiiltig o0e

Abbildung 16: Workfloweinstellungen

Die Workflow-Einstellungen werden in Kapitel 4 genauer erlautert.

2.5.5. Eintrage zuordnen

N A evseordnete einisige

[ Anmeldung zu den Klausuren 2012-08-10 11:29:29 Peter Professor &4 Seite1/1 p»
[[] Tutorial zum CommSy 2012-08-17 14:31:06 Peter Professor Suchtext
[[] Testmaterial 2012-08-17 12:21:37 Peter Professor Auswahl der Rubrik

Alle [+]

D nur verknipfte Beitrdge

[ Ergebnisse einschranken ]

Abbildung 17: Beitrdge zuordnen

Unter dem Reiter ,zugeordnete Eintrage“ kdnnen die zugeordneten Eintrdge gesehen oder
neue Eintrdge zugeordnet werden.

CommSy 8.0.0 - Neues Layout
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3 CommSy-Leiste

Die CommSy-Leiste ersetzt und integriert die Méglichkeiten des alten persdnlichen CommSy-
Raumes, das persdnliche Profil, die Funktion des Raum-Wechselns sowie den Sprung in die
Raum-Konfiguration.

3.1Raume wechseln
Um zwischen den Raumen zu wechseln, in denen teilgenommen wird, reicht ein Klick auf

den im Screenshot rot umrandet dargestellten Bereich in der obersten Leiste. Hier sind die
Raume standardmalig auf Gemeinschafts- und Projektrdume aufgeteilt.

Raum wechseln: Wintersemester 2012/2013 = Willkommen, Peter Professor

Sie sind hier: Medizin-CommSy . Wintersemester 2012/2013

Gemeinschaftsraume

Wintersemester 2012/2013

neue Beitrdge (90 Tage): 16
Seitenaufrufe: 117
aktive Personen: 10/ 11

Projektraume

Kommunikation Olympia 2012 Portalmoderation

neue Beitrige (7 Tage): 10 neue Beitrdge (7 Tage): 8 neue Beitrage (7 Tage): 3
Seitenaufrufe: 33 Seitenaufrufe: 45 Seitenaufrufe: 25
aktive Personen: 9/ 10 aktive Personen: 2/ 2 aktive Personen: 3/ 3

E-Mail an die Moderation

CommSy 8.0

Abbildung 18: Raume wechseln

Uber die Bearbeitungsfunktion oben rechts (das Stift-lcon) kénnen die Nutzenden ihre Raum-
liste individuell zusammenstellen.

3.2Konfiguration des aktuellen Raumes (Raum-Konfiguration)

In die Raum-Konfiguration des aktuell sichtbaren Raumes gelangt die Raum-Moderation Uber
das Icon direkt neben der Raum-Wechsel-Funktion.

# B Z willkommen, Peter Professor =~ X

Abbildung 19: Raum-Konfiguration

Die Konfiguration wird in der Overlay-Optik prasentiert und hat die alte Raum-Konfiguration

CommSy 8.0.0 - CommSy-Leiste



Seite 17 / 33
‘. Update auf CommSy 8.0.0

"@ Dr. I. Jackewitz & C. Frede

neu arrangiert.

3.2.1. Aligemeine Einstellungen

Raum wechseln: Grundlagen der Medizin E 5. Willkommen, Peter Profe

Raumeinstellungen 0

Allgemeine Einstellungen

Grundeinstellungen: Legen Sie z.B. den Raumnamen fest und ob er dargestellt werden soll, wahlen Sie die Sprache des Raumes aus und
geben Sie dem Raum ein Logo. AuBerdem kénnen Sie die zentralen Zuordnungen fur den Raum treffen.

Raumname*:  Grundlagen der Medizin Name anzeigen

Sprache*: Deutsch (=]

Logo: Dateien auswahlen... I

Teilnahme: © immer tberpriifen © nie Gberpriifen @ mit Teilnahme-Code: Grundlagen der Medizin

Zuordnung: keine weitere Auswahl [=]

Rubrikauswahl: W3hlen Sie die Rubriken und ihre Reihenfolge aus. Die Option "ausgeklappt” bedeutet, dass diese Rubrik als Kurzansicht
auf der Home erscheint. Die Option "zugeklappt” bedeutet, dass diese Rubrik als Balken auf der Home erscheint. Die Option "nicht
verfugbar” bedeutet, dass diese Rubrik in dem Projektraum nicht zur Verfigung steht.

Rubriken*: Ankiindigungen [¥]  ausgeklappt (=]
Termine E ausgeklappt E
Materialien E zugeklappt E|
Diskussionen [E] zugeklappt E
Personen E zugeklappt E
Gruppen E| ausgeklappt E|
e B ausgeblendet E
—————————— E ausgeblendet E

Abbildung 20: Allgemeine Einstellungen

In denn allgemeinen Einstellungen des Raums werden Name, Sprache und Logo festgelegt.
Auch ist hier auszuwahlen, wie zukinftige Benutzer in einem Raum teilnehmen kdénnen —
manuelles Freischalten, keine Teilnahmeprifung oder Gber einen Teilnahme-Code, den der
Moderator des Raumes festlegen kann.

CommSy 8.0.0 - CommSy-Leiste
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3.2.2. Kennungen

Raum wechseln: Wintersemester 2012/2013 IO

Wintersemester 2012/2013

e & B Jd & @ (&

home Ankindigungen | Projektr@ume | Materialien | Personen Themen Institutionen

Ubersicht Projektraum (Home)

Abbildung 21: Kennungen — Hinweis auf Freischaltung

Wenn der Moderator eines Raumes die Teilnahme durch manuelles Freischalten gewahlt hat,
erscheint im Falle einer nétigen Freischaltung eine kleine Zahl neben dem Schraubenschliis-
sel (Abbildung 21: Kennungen).

Raum wec : Wintersemester 20 013

Raumeinstellungen

hamburg.de E
«Kd4 Seitel/l Pp»
[] Julia Jung (Jung) BenutzerIn Christiane.Frede@rrz.uni-
hamburg.de Suchtext
[F] Michael Mide (Muede) BenutzerIn Christiane.Frede@rrz.uni- g Status
hamburg.de Alle E
[F] Marina Mutig (Mutig) BenutzerIn Christiane.Frede@rrz.uni- Ergebnisse einschranken ]
hamburg.de
[7] Nils Nachdenklich (Nachdenklich) Benutzerln Christiane.Frede@rrz.uni-
hamburg.de
[7] Peter Professor (Professor) ModeratorIn Christiane.Frede@rrz.uni-
hamburg.de _
[7] Susanne Schlau (Schlau) BenutzerIn Christiane.Frede@rrz.uni-
hamburg.de
[[] Sascha Strebsam (Strebsam) Benutzerln Christiane.Frede@rrz.uni-
hamburg.de
Tanja Testfrau (Testfrau) in Beantragung Christiane.Frede@rrz.uni-
hamburg.de
[7] verena Verstand (Verstand) BenutzerIn Christiane.Frede@rrz.uni-
hamburg.de =
*keine Aktion B ausfihren
— Kennung(en) loschen
ennung(en) sperren
I Cerming(en) <p o

Kennung(en) freischalten

Status: Benutzerln

Status: Moderator

Zur Ansprechpartnerin machen
Status Ansprechpartnerin entfernen

E-Mail schicken

Abbildung 22: Kennungen

CommSy 8.0.0 - CommSy-Leiste
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werden unter dem Menupunkt ,Kennungen® alle Kennungen des Raumes verwaltet, also ge-
I6scht, gesperrt, freigeschaltet, etc. (Abbildung 22: Kennungen ).

3.2.3. Moderationsunterstiitzung

In dem MenUpunkt ,Moderationsunterstitzung” kann ein Eintrag gewahlt werden, der dauer-
haft auf der Home sichtbar ist. Dazu muss die Referenznummer des Beitrags bekannt sein,
die sich beim entsprechenden Eintrag ablesen lasst (siehe Abschnitt 2.4).

Raum wechseln: Wintersemester 2012/2013 E4] Willkommen, Peter Professor X

Raumeinstellungen o

N . i' ungel .I Moderationsunterstiitzung I Zusa

Hinweistext auf der Home: Sie kénnen ein Material, eine Aufgabe, einen Termin oder eine Ankindigung als prominenten Hinweistext auf
der Home anzeigen. Bitte geben Sie die Referenznummer des gewtinschten Eintrags ein. Die Referenznummer finden Sie unterhalb eines
Eintrags bei den Informationen zum Bearbeitungsstatus (auf das +-Zeichen klicken).

Referenznummer: 274 © anzeigen © ausblenden

Nutzungshinweise: W3hlen Sie die Rubriken, in denen Sie Hinweise platzieren mdchten.

Rubrik: Home E|
Titel: Nutzungshinweise
Text: =li= Q
FE i B I U X x2 0 =i = A A2 @G
Format )| schitat ) or. B |E = = =@ R BE ST =l

Beachtet das Tutorial! Ihr findet es unter der Rubrik "Materialien™

E-Mail Konfiguration: Konfiguration der E-Mail-Texte, die Uiber das System verschickt werden.

E-Mail-Texte:  +ygingn E-Mail-Text [~]

Einstellungen speichern

Abbildung 23: Moderationsunterstiitzung

Wurde einen Beitrag ausgewahlt, ist er auf der Uberblicksseite (Home) des Raums zu finden:

CommSy 8.0.0 - CommSy-Leiste
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(
£ Suche im Raum Los!

neue Beitr3ge (S0 Tage): 16

Seitenaufrufe: 111

Themen Institutionen aktive Personen: 10 [ 11

Ubersicht Projektraum (Home) Nutzungshinweise

utorial zum CommSy Beachtet das Tutorial! Ihr findet es
unter der Rubrik "Materialien”!

Anbei findet ihr das Tutorial zur CommSy-Nutzung.

Bei weiteren Fragen zur Nutzung wendet euch an mich oder Herrn Test. Schlagworter
Link zum Eintrag (keine)
Ankiindigungen (1 giiltige von 1) 2
Anmeldung zu den Klausuren 01.02.2013 Peter Professor
Projektrdume (die aktivsten 2) == =
Olympia 2012 Mitglieder: 2
Kommunikation Mitglieder: 10 ]

Abbildung 24: Fester Eintrag auf der Home

Weiterhin kénnen hier fiir Rubriken Nutzungshinweise eingetragen werden, die anschlieflend
in der besagten Rubrik am rechten Rand zu finden sind.

neue Beitrage (S0 Tage): 16 ‘\

Seitenaufrufe: 103

aktive Personen: 10 / 11
Nutzungshinweise

Beachtet das Tutorial! Ihr findet es
unter der Rubrik "Materialien™!

01.02.2013 Peter Professor
g | s =
l Schlagworter
Mitglieder: 2 .
(keine)
Mitglieder: 10
mt) + -

t) lv
+

Abbildung 25: Nutzungshinweis in einer Rubrik

CommSy 8.0.0 - CommSy-Leiste
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Als letzten Punkt kénnen noch die E-Mail-Texte bearbeitet werden, die das CommSy z.B.
beim Kennungen freischalten, automatisch versendet.

3.2.4. Zusatzliche Einstellungen

Bei den zusatzlichen Einstellungen kénnen Strukturierungshilfen (Schlagwérter, Kategorien)
aktiviert und Einstellungen vorgenehmen werden, wie

* die Dauer der Tage, an denen Eintrage auf der Home sichtbar sind

* den Status der Navigations-lcons (Aktionen (z.B. bearbeiten), Zuordnungen, Details,
Anmerkungen) auf der Detailseite

* die Defaultansicht der Termine (Listen-, Monats- oder Wochenansicht)

* neue Bearbeitungsstatus von Aufgaben

* und ob der RSS-Feed in diesem Raum erlaubt ist oder nicht.

Raum wechseln: Wintersemester 2012/2013 %} Willkommen, Peter Professor X

Raumeinstellungen 0

Zusatzliche Einstellungenl.il eiterunge: ..‘l gins |

Strukturierungshilfen
Schlagwérter: aktivieren (V] ausgeklappte Darstellung [l zwingende Zuordnung

Kategorien: [T] aktivieren ausgeklappte Darstellung [C] zwingende Zuordnung [C] Nur durch ModeratorInnen bearbeitbar

Zeitspanne: Diese Anzahl an Tagen bleiben Eintrage auf der Home sichtbar.

Bearbeiten: 90 Tage

Status der Detail-Icons: Standardeinstellung der linken Icon-Leiste auf der Detailansicht. Entscheiden Sie welches Icon standardmaBig
aktiviert ist und welche Informationen somit standardmaBig ausgeklappt werden.

Aktionen: © ausgeklappt © eingeklappt
Zuordnungen: © ausgeklappt @ eingeklappt
Details: © ausgeklappt @ eingeklappt
Anmerkungen: © ausgeklappt @ eingeklappt

Termindarstellung: W3hlen Sie zwischen der Listendarstellung, dem Terminkalender in der Wochenansicht oder dem Terminkalender in
der Monatsansicht als voreingestellte Darstellung der Termine in diesem Raum.

Auswahl: @ Listenansicht © Wochenansicht © Monatsansicht

Aufgaben: In der Aufgabenrubrik gibt es normalerweise drei Bearbeitungsstatus: "nicht bearbeitet”, "in Berabeitung” und "erledigt”. Hier
koénnen Sie bei Bedarf noch eigene zusatzliche Status definieren.

Neuer Status: Bearbeitungsstatus hinzufiigen
RSS-Feed
Aktivierung: ©@ einschalten (RSS-Abo fiir diesen Raum méglich) © ausschalten (kein RSS-Abo fiir diesen Raum)

Abbildung 26: Zusatzliche Einstellungen

CommSy 8.0.0 - CommSy-Leiste
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Vorlage: Machen Sie diesen Raum als Vorlage fur neue Raume verfiigbar. Bei Auswahl einer Vorlage beim Eréffnen eines Raumes werden
samtliche Voreinstellungen und Inhalte der Vorlage in den neuen Raum ubernommen, mit Ausnahme der Informationen zu Personen.

Status: [T] Raum als Vorlage verfiigbar machen.
Zielgruppe: Alle Raummitglieder [+
PR B I U =X, x2 0 EY (A A @ @ [Q
= = fat ® A | = HE & @ -l
V

Raum archivieren: Der Status "archiviert” bedeutet, dass keine Anderungen mehr im Raum vorgenommen werden kénnen. Auf die Inhalte
kann jedoch weiterhin zugegriffen werden.

Status: [C] archiviert (Keine Anderungen im Raum mehr méglich)

Nutz ereinb g Hiermit werden Nutzungsvereinbarungen in den Prozess zur Anmeldung der Teilnahme an diesem Raum
integriert. Potentielle TeilnehmerInnen missen die AGBs bewuBt ankreuzen, um Zutritt zu diesem Raum zu erhalten.

Status: © Ja @ Nein
Sprache: Deutsch [=]

Text (Deutsch): L
Y A AT @ B QR

&
8
1 m

P

Ic
g &

Ky
11N
[ 5
-
m
& i

i
i
|
L4
[l

[

Abbildung 27: Zusatzliche Einstellungen Il

Weiter unter den ,Zusatzlichen Einstellungen® zu finden sind die Mdglichkeiten Vorlagen zu
erstellen. Wenn ein Raum eine Vorlage ist und beim Eréffnen eines Raums ausgewahlt wird,
werden samtliche Voreinstellungen und Inhalte auler Informationen zu Personen in den
neuen Raum dbernommen.

Hier besteht auch die Mdglichkeit den Raum zu archivieren oder Nutzungsvereinbarungen fir
den Raum festzulegen, die jeder Teilnehmende vor erstmaligem Betreten akzeptieren muss.

CommSy 8.0.0 - CommSy-Leiste
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3.2.5. Erweiterungen

In dem Mend-Punkt ,Erweiterungen® kann das Bewerten von Eintragen aktiviert werden. Au-
Rerdem werden hier die Workflow-Einstellungen vorgenommen (Genaueres zu Workflows s.
Abschnitt 4).

Raum wechseln: Wintersemeste 3 = Willkommen, Peter Professor X

Raumeinstellungen 0

Bewertungen: Wenn diese Funktion aktiviert ist, kénnen Eintrage innerhalb von Rdumen bewertet werden.

Aktivierung: [T] Bewertungen von Eintrdgen aktivieren

Workflow Einstellungen: Die Workflow Einstellungen sind Zusatzfunktionen fur die Rubrik Materialien, um den Redaktionsprozess zu
koordinieren.

Wiedervorlage: [ in diesem Raum verwenden.

Gultigkeitsdatum: [[] in diesem Raum verwenden.

Status-Anzeige: [[] in diesem Raum verwenden.

Default-Status: @00 © 000 © Oo0e © Kein Default-Status @
Status Bezeichnung: @QO glltig OOO Entwurf OO® ungiiltig

Leser-Anzeige: [[] in diesem Raum verwenden.

0 Gruppenbezogen 0o Personenbezogen
@ Leseranzeige nur fir Moderatoren © Leseranzeige fiir alle Benutzer

Einstellungen speichern

Abbildung 28: Erweiterungen

3.2.6. Plugins

Sofern die CommSy-Installation Uber Plugins verfigt, kbnnen diese hier fir den aktuellen
Raum an- und ausgeschaltet sowie je nach Plugin ggf. noch etwas feiner konfiguriert werden.

Willkommen, Peter Professor X

Raum wechseln: Grundlagen der Medizin

Raumeinstellungen

Abbildung 29: Plugins

CommSy 8.0.0 - CommSy-Leiste
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3.2.7. Zusammenfassung

CommSy 7
Raumgestaltung
Einstellung der Rubriken
Strukturierungshilfen
Zutrittsbedingungen
Kennungen

Hinweistext auf der Home
Nutzungshinweise
E-Mail-Texte

Textformatierung

Raum-Wiki
Raum-Chat

Vorlage erstellen

Zusatzliche Rubrikeinstellungen

Supportanfragen
Plugins

Raum l6schen

CommSy 8

Allgemeine Einstellungen
Allgemeine Einstellungen
Zusatzliche Einstellungen
Allgemeine Einstellungen
Kennungen

Moderationsunterstitzung
Moderationsunterstitzung
Moderationsunterstitzung

Entfernt. Es ist nun immer der CKeditor, d.h.
die Textformatierungsfunktionen, verfligbar.

Plugins

Plugins

Zusatzliche Einstellungen
Termine: Zusatzliche Einstellungen

Diskussionen: entfernt. Es sind immer beide
Dikussionsarten (linear und verzeigt) in ei-
nem Raum maoglich.

Bewertung: Erweiterungen
Entfernt
Plugins

Allgemeine Einstellungen

Tabelle 1: Neue Orte der alten Konfigurationsoptionen

3.3Profil bearbeiten

Wenn der Benutzer auf seinen Namen klickt, gelangt er zu allen Einstellungen, die mit dem
Profil des Nutzers zu tun haben. Diese sind im Vergleich zur Version 7 von CommSy bis auf

2 Dinge gleichgeblieben:

1. Bei den Profileinstellungen fehlt das (de-)aktivieren des alten bzw. neuen Datei-
Uploads. Dieser ist technisch komplett neu Uberarbeitet worden, so dass er nun in al-
len technischen Umgebungen funktioniert.

2. Es gibt nun die Einstellungsmdglichkeiten zur CommSy-Leiste.

CommSy 8.0.0 - CommSy-Leiste
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3.3.1. Konfiguration der CommSy-Leiste

In diesem Konfigurationsbereich wird ein Teil des ehemaligen Persdnlichen Raumes wieder
sichtbar. So kénnen hier die ehemaligen Bereiche des Persdnlichen Raumes als Icons oben
in der CommSy-Leiste aktiviert werden.

CommSy 7 CommSy 8

Home des personlichen Raumes CommSy-Widgets

Mein Kalender Mein Kalender

Meine Ablage Meine Ablage

Portfoliofunktionalitat als Teil der Ablage Meine Portfolios

Meine Raume ,Raum wechseln® in der CommSy-Leiste

Tabelle 2: Der ehemalige personliche Raum als CommSy-Leiste

Raum wechseln: Wintersemester 20 ] E2] Willkommen, Peter Professor n

Profil bearbeiten 0

CommSy-Leiste

In diesem Bereich konnen Sie in Kiirze die verschiedenen Bereiche in Threr CommSy-Leiste konfigurieren.

CommSy-Widgets: In diesem Konfigurationsbereich kénnen die verschiedenen Widgets aktivieren bzw. deaktiveren und Einstellungen
vornehmen.

CommSy Widgets anzeigen: [¥|Das Icon in der Leiste aktivieren.

Mein Kalender: In diesem Konfigurationsbereich kénnen Sie die Optionen den persdénlichen Kalender aktivieren bzw. deaktiveren und
Einstellungen vornehmen.

Mein Calendar anzeigen: Das Icon in der Leiste aktivieren.
Anzeigen: Termine || Aufgaben Einschrankungen

Meine Ablage: In diesem Konfigurationsbereich kénnen Sie die Optionen fur die personliche Ablage aktivieren bzw. deaktiveren und
Einstellungen vornehmen.

Meine Ablage anzeigen: Das Icon in der Leiste aktivieren.

Meine Portfolios: In diesem Konfigurationsbereich kénnen Sie die Optionen fur die persdnlichen Portfolios aktivieren bzw. deaktiveren und
Einstellungen vornehmen.

Meine Portfolios anzeigen: Das Icon in der Leiste aktivieren.

Einstellungen speichern

Abbildung 30: Konfiguration der CommsSy-Leiste
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3.4CommSy-Wigets

Hier wird eine Ubersicht zur Verfligung gestellt, welche die neusten Eintrédge aller Rdume
zeigt, in denen der Benutzer Mitglied ist. Weiter werden freigegebene Eintrage aus ,meinem
Raum®, d.h. aus ,Meiner Ablage® bzw. ,Meinen Portfolios“ des Benutzers oder fur ihn freige-
gebene Eintrage aufgelistet.

Raum wechseln: Grundlagen der Medizin = [© Eg = Willkommen, Peter Professor X

Meine Widgets 0

Die neuesten Eintrdage RSS Ticker Zz
Die neusten Eintrage aus allen Rdumen, in denen Peter Professor Mitglied ist.

Entt3uscht Deutschland b 17.08.2012 Marina Mutig

€3]

Abgabe: Thema fur Hausarbeit 17.08.2012 Peter Professor

£3]

Tutorium zur Klausurvorbereitung 17.08.2012 Peter Professor

Tag der Medizin - Vorschlage bl 17.08.2012 Peter Professor
Tag der Medizin ® 17.08.2012 Peter Professor
Zusatzmaterial Biochemie a 17.08.2012 Peter Professor
Foliensatz 1/6 a 17.08.2012 Peter Professor
Foliensatz 2/6 0 17.08.2012 Peter Professor
Alle Mitglieder il 17.08.2012 Peter Professor
Testmaterial a 17.08.2012 Peter Professor
Seite: 1 /2<<|<|>]|>>
Freigegebene Eintrage aus meinem Raum
Eintrage pro Seite: 20 | 50 Seite:0/0<<| <|>]|>>
Fiir mich freigegebene Eintrdage
Eintrage pro Seite: 20 | 50 Seite: 0 /0 << | <|>]|>>

Abbildung 31: CommSy-Widgets

3.5 Mein Kalender

Weiter ist es mdglich den Kalender ein- und auszustellen #TODO geht noch nicht

3.6 Meine Ablage

,Meine Ablage“ kann aktiviert und deaktiviert werden und ist dann ebenfalls in der oberen

Leiste zu finden. Hier kdnnen Eintrdge abgelehnt werden und zu einem spéateren Zeitpunkt
kopiert und in einen Raum eingetragen werden.
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Raum wechseln: Grundlagen der Medizin H Willkommen, Peter Professor X

Meine Ablage Q

Eintrdge in der Ablage Suche Neuen Eintrag erstellen

Einschrdnkungen der Liste

() Neues Material erstellen
Schlagwaorter:

# Neuen Termin eingeben

Kategorien: . )

¥ Neue Diskussion erstellen
Testmaterial a 10.08.2012 Peter Professor + Neue Aufgabe erstellen
Eintrdge pro Seite: 20 | 50 Seite: 1/1<<|<|>]|>>

Kategorien P4

Abbildung 32: Meine Ablage

3.7Meine Kopien

.Meine Kopien“ funktioniert weiterhin, wie es bekannt war: Einen Eintrag kopieren, so dass er
in ,Meine Kopien“ auftaucht, den gewlinschten Zielraum auswahlen, den Eintrag einfligen.

Raum wechseln: Grundlagen der Medizin = [© H =] Willkommen, Peter Professor X
Meine Kopien (%]
Titel Rubrik bearbeitet von bearbeitet

Kopien aus dem personlichen Raum "Peter Professor”

[[] Testmaterial a Peter Professor 10.08.2012

Auswahl einfigen v

Abbildung 33: Meine Kopien

Dies ist nicht nur in einen Raum, sondern auch in die Ablage méglich.

Auswahl einfigen 'L]

*keine Aktion

Auswahl in Ablage einfigen
Auswabhl I6schen

Abbildung 34: Ausgewdhlte Kopie verwalten
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4 Workflows

Materialien Material 1 von 2

% Bearbeiten | Abschnitt hinzufiigen | Léschen | Versenden | Kopieren | Seite speichern

Tutorial

Zuletzt bearbeitet von Peter Professor am 17.08.2012

Dateien: & Tytorial.pdf (82 KB)

Anbei das Tutorial zur CommSy-Nutzung.

Abbildung 35: Workflow-lcon

Neu in CommSy 8 ist die Workflowunterstiitzung. Diese besteht aus Zusatzeinstellungen fir
die Rubrik ,Materialien®. Zu Finden sind sie beim Aufrufen eines Materials unter dem Symbol
mit zwei in Kreisform angeordneter Pfeile, sofern diese Funktionalitat im CommSy-Raum
freigeschaltet ist. Um die dortigen Angaben zu bearbeiten, muss vorher das Material bearbei-
tet werden.

In der unteren Leiste befindet sich nach Aktivierung der Workflows ein gleichnamiger Reiter,
in dem mehrere Dinge eingestellt werden kénnen.

* Dort kann z.B. dokumentiert werden, welchen Status das Material hat (gultig, Entwurf
oder ungliltig). Dies wird dann auch in der Materialienliste angezeigt.

Materialien (Eintrage: 4)

Titel = bearbeitet + von © Status

[[] Foliensatz 2/6 21.08.2012 Peter Professor @00

[C] Foliensatz 1/6 21.08.2012 Peter Professor @00

[[] Zusatzmaterial Biochemie 21.08.2012 Peter Professor Q00

[[] Testmaterial 21.08.2012 Peter Professor ele] ]

[] Alle| keine Aktion [~ l ausfithren 0 Eintrage ausgewahlt
Eintrage pro Seite 20 | 50 | Alle &K 4 Seitel/1 ) »

Abbildung 36: Workflow-Status
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*  Weiter kann ein Datum fir eine Wiedervorlage angegeben werden und es kdnnen
dem Ersteller, allen Bearbeiter oder individuellen Mail-Adressen eine Nachricht zuge-
schickt werden, falls dieses Datum Uberschritten ist.

* Selbiges lasst sich auch bei der Vergabe eines Gliltigkeitsdatums einstellen.

' Dateien | Zugriffsrechte | Schlagworter WUZLSIY geordnete Eintrige
© Kein Status
© giiltig @00
o) Entwurf 000

© ungiltig (ele] J

Wiedervorlage: [} | v
Benachrichtigung nach Ablauf des Wiedervorlage-Datums:
@ Nur den Ersteller benachrichtigen (Peter Professor)
© Alle Bearbeiter benachrichtigen ( Peter Professor )
Weitere E-Mail-Adressen

(Durch Kommata getrennt)

Status nach Ablauf des Wiedervorlage-Datums:

@ Kein Status

© giltig @00

© Entwurf 000

© ungiltig Oo0e

Gultigkeitsdatum: ] |~
Benachrichtigung nach Ablauf des Giiltigkeitsdatums:

@ Nur den Ersteller benachrichtigen (Peter Professor)
© Alle Bearbeiter benachrichtigen ( Peter Professor )

Weitere E-Mail-Adressen
(Durch Kommata getrennt)

Status nach Ablauf des Gultigkeitsdatum:
@ Kein Status

© qiiltig @00

© Entwurf 000

© ungiltig o0e

’ Anderungen speichern || Neue Version erstellen H Abbrechen ‘

Abbildung 37: Workflow-Einstellungen
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5 ePortfolio

Die Portfolios geben die Mdoglichkeit eine Datenmatrix zu erstellen, um den Uberblick Gber
Dateien und Eintrdge zu sehen, die zu mehr als einer Kategorie gehoren.

Raum wechseln: Grundlagen der Medizin =~ [© E & Willkommen, Peter Professor X

Portfolios [ x]

Meine Portfolios Freigegebene Portfolios
Test +

Abbildung 38: Portfolio

Uber die CommSy-Leiste fiihrt das entsprechende lcon zu den Portfolios.

Unter ,Meine Portfolios” sind links erstellte Portfolios zu sehen (z.B. das Portfolio ,Test“) und
rechts das ,+“, welches die Erstellung weiterer Portfolios ermdglicht.

Wird ein neues Portfolio erstellt, kann ein Titel und eine Beschreibung eingegeben werden
und es besteht die Mdglichkeit das Portfolio fur einen anderen Nutzer freizugeben.

Portfolios [}

Meine
Test

olios Freigegebene Portfolios

.. . o
Titel ‘ ’
Beschreibung +

Abbildung 39: Hinzufligen von Portfolios

Die ,+“ am unteren und am rechten Ende des Fensters erméglichen das Hinzufliigen oder
Loéschen einer Kategorie fur das aktuelle Portfolio.

CommSy 8.0.0 - ePortfolio
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Kategorien zuordnen 0
=
Kategorie 1
Kategorie 2
Kategorie 3
Kategorie 4
Abbrechen Léschen

Abbildung 40: Hinzufligen von Kategorien

Ein einfacher Klick reicht und die Kategorie wird in der Reihe des ausgewahlten ,+“ einge-
fugt.

Alle Dateien oder Eintrage, die nun mehreren dieser Kategorien zugehdren, werden in der
Matrix angezeigt.

Portfolios 0

Meine Portfolios = Freigegebene Portfolios
Test Titel +

Titel

Beschreibung Zz +
Kategorie 1 Z Kategorie 2 V4
Kategorie 3 Zz Testmaterial 6 Testmaterial 4
Testmaterial 3
1 CJo 2 CJo
Kategorie 4 Zz Testmaterial 5

Abbildung 41: Gefiilltes Portfolio

Durch den kleinen Stift am Ende jedes Kategorienamens ist es mdglich, die Kategorie wieder
aus dem Portfolio zu léschen.

Die Inhalte und Kategorien missen vorher in ,Meiner Ablage® angelegt und auch mit den
entsprechenden Kategorien verknupft worden sein, damit diese in den Portfolios nutz- und
sichtbar werden.

Da aktuell noch an der Portfolio-Funktionalitat gearbeitet wird, ist kurzfristig mit Verbesse-
rungen und Erweiterungen zu rechnen.

CommSy 8.0.0 - ePortfolio
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